Ville, le Inscrire la date
Nom de l'entreprise
Adresse
Ville (Province)  Code postal
À l’attention de Monsieur Nom du destinataire, entrepreneur
OBJET :
Délai d’exécution 

Route ###, Municipalité de Nom de la municipalité

Référence : Dossier n° ####-##-####
Monsieur,

J’ai maintes fois souligné votre retard par rapport à l’échéancier prévu lors des réunions de chantier et, au rythme où les travaux progressent, il devient évident que vous ne les terminerez pas dans le délai fixé.

Je vous enjoins, par la présente, de m’expliquer les causes de ce retard et de soumettre les mesures que vous entendez prendre pour respecter le délai fixé. Je vous demande également de me faire parvenir un calendrier révisé qui tiendra compte de ces mesures.

Je vous accorde un délai de 15 jours, à compter de la date de la présente, pour transmettre votre réponse. Passé ce délai, en cas d’inaction de votre part, j’appliquerai la procédure prévue à l’article 7.12 « Recours à la caution en cas de défaut de l’entrepreneur » du Cahier des charges et devis généraux – Construction et réparation.

Je vous rappelle aussi que, dès que le délai fixé dans le contrat sera dépassé, la clause « Défaut de terminer les travaux dans le délai prescrit » du devis 101 sera appliquée.
Je vous prie d’accepter, Monsieur, mes salutations distinguées.
Le surveillant,

Nom, ing.

c. c. :
Nom - Directeur des projets


Nom - Chargé d’activités responsable de la surveillance du Ministère
